关于做好在校学生顶岗实习责任保险工作的通知

各二级学院：

学生顶岗实习是高职院校人才培养工作的重要环节。为了适应工学结合人才培养模式改革，加强顶岗实习期间的学生管理，保证学生顺利完成顶岗实习任务，进一步落实省教育厅关于印发《湖北省职业院校学生实习管理办法(试行)》（鄂教规〔2015〕4号）和《武汉铁路职业技术学院顶岗实习管理办法》（试行）精神和要求，为保证在校外实习学生的安全,给学生提供强有力的保障,结合实际，现就做好在校学生顶岗实习责任保险工作通知要求如下： 

一、本通知所称顶岗实习，主要是指按照专业教学计划，在完成本专业所有课程教学的基础上，统筹安排学生到实习单位或就业意向单位，连续性地参与实习单位日常实际工作，独立完成工作任务的一种实习形式。顶岗实习一般应由学校集中统一安排。不得通过中介机构、人才培训机构等代理组织安排和管理学生顶岗实习工作。

二、学生顶岗实习责任保险工作的具体要求 
1、根据有关规定，针对专业设置、教学安排等实际情况，为学生投保与其实习岗位相对应的学生实习责任保险。学生实习责任保险的经费由学校列支。各二级学院应在组织安排学生顶岗实习前一周内认真填写《学生顶岗实习保险审批表》（见附件），并附实习单位协议和学生名单，经教务处、学工处审查，学校领导同意后，交由学工处负责协调统筹安排。

2. 保险期限（和顶岗实习时间一致）为半年或一年期，保费、保额等参照学生顶岗实习责任保险中标协议进行。顶岗实习时间按相关文件执行。

3、承保方是学校学生顶岗实习责任保险公开招标中标单位。  
三、关于实习协议。学生到实习单位顶岗实习前，按《学院顶岗实习管理办法》签订实习协议，明确各自责任、权利和义务。学生应及时将协议内容告知家长，对于未满18周岁的学生，还应提供监护人知情同意书。

四、各二级学院应严格遵守国家有关法律法规和规章，依法依规组织学生实习活动，建立和落实学生实习安全管理制度。并根据各项实习活动的特点，建立相应的安全预警机制，制定各类突发事件应急预案，完善事故预防措施，不断提高学生实习活动安全工作水平。
附：《学生顶岗实习保险审批表》
学工处            教务处
2016年3月4日

学生顶岗实习保险审批表

	部门

名称
	
	经办人
	
	保险期限
	

	实习单位

及地点
	
	实习

人数
	
	实习

起止时间
	

	二级学院申报理由
	领导签字        （盖章）      年  月  日

	教务处

意见
	领导签字        （盖章）      年   月  日

	学工处

意见
	领导签字        （盖章）      年   月  日

	领导

审批

意见
	                                          年   月  日

	备注
	经办人为各二级学院负责分管顶岗实习工作的老师，应提前一周办理，附实习协议和学生名单；保险期限为半年或一年期；待领导签字审批同意后，将学生信息（姓名、班级、学号、身份证号等）电子稿发送至学工处周泽利老师。
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